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Цели реализации проекта

АВТОМАТИЗАЦИЯ 
ДОКУМЕНТООБОРОТА
Снижение количества документов на
бумажном носителе

КОНТРОЛЬ
Контроль исполнения по
распорядительным документам

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ
Повышение качества
взаимодействия между отделами
(сотрудниками)

ВРЕМЯ
Оптимизация времени
сотрудников при работе с
документами в Обществе



Функционал программного продукта

СОГЛАСОВАНИЕ ДОГОВОРНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Согласование в электронном виде договорных документов. Ведение реестра договоров.

РЕГИСТРАЦИЯ ВХ./ИСХ. КОРРЕСПОНДЕНЦИИ
Регистрация входящей, исходящей и внутренне документации с указанием исполнителей и сроков.

РЕГИСТРАЦИЯ РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Регистрация в системе приказов, распоряжений, поручений и протоколов с указанием
исполнителей и сроков.

ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАДАЧ
Возможность в системе планировать задачи, формировать напоминания.

КОНСТРУКТОР ДОКУМЕНТОВ
Возможность в системе формировать проекты распорядительных документов при помощи
конструктора.



Этапы внедрения программного комплекса

1-2 этапы 2-3 этапы 3-4 этапы 4-й этапЭтапы

1 месяц

2 месяца

45 дней

ВНЕДРЕНИЕ

Тестовая эксплуатация

Корректировка замечаний

Опытная эксплуатация



Функциональность и удобство программного 
комплекса

Хранение документов
Все документы, загруженные в систему
хранятся непосредственно в СУБД

Персональный доступ
Каждый пользователь имеет доступ
только к тем документам, которые ему
отписаны.

Универсальность
Система позволяет работать
различными форматами документов:
*.xls, *.doc, *. pdf, *.jpg и другие

Пользователи
Система не имеет ограничения по
количеству пользователей

Права доступа
Разграничение прав доступа позволяет
определить возможности работы
пользователей в зависимости от их
функционала

Гибкий поиск
Система гибкого поиска позволяет
оперативно получить доступ к
необходимому документу



Этапы регистрации документов

04030201

Регистрация

Регистрация записи(ей) в 
БД программного 
комплекса

Права доступа

Присваивоение прав 
доступа сотрудникам

Документы

Прикрепление 
различных документов 
в карточке(ах) записи

Контроль

Осуществляется 
контроль исполнения



Экранные формы

Функционал программного 
комплекса

1 Регистрация приказов и распоряжений

2 Регистрация протоколов и поручений

3 Регистрация договорных документов

4 Регистрация входящей, исходящей и
внутренней документации



Экранные формы

Реестр документов
Реестр документов позволяет
оператору работать со списком всей
документации в Обществе,
формировать различные отчеты,
контролировать статус соблюдения
сроков выполнения поручений в
рамках распорядительных
документов.



Экранные формы

Реестр договоров

Данный реестр позволяет вести
картотеку всех доходных и
расходных договоров в
Обществе.
Рассмотрение и согласование
договоров происходит в
электронном виде.



Экранные формы

Поручения по РД

Форма, позволяющая
сформировать список всех
поручений по
распорядительным документам
для каждого сотрудника с
указанием сроков исполнения.
Предусмотрено делегирование
поручения на других
сотрудников.



Экранные формы

ВУЭ

ВУЭ – визуальное
управление
эффективностью.
Инструмент, который
адаптируется под
Заказчика и позволяет
консолидировать
информацию с СЭД в
визуальное отображение
ключевых показателей.


	Слайд номер 1
	Слайд номер 2
	Функционал программного продукта
	Этапы внедрения программного комплекса
	Функциональность и удобство программного комплекса
	Этапы регистрации документов
	Экранные формы
	Экранные формы
	Экранные формы
	Экранные формы
	Экранные формы

